ZARZADZENIE Nr 53/2023
Dyrektora Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice
z dnia 15 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie ustalenia zakltadowego planu kont

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 poz.
120 ze zm.) w zw. z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz paiistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) — zarzgdzam, co nastepuje:

&1

Ustala sie zaktadowy plan kont w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice poprzez
przyjecie do stosowania:

- wykazu kont ksiegi gtdwnej stanowigcego zatgcznik nr 1 do zarzadzenia

- zasad klasyfikacji zdarzen stanowigcych zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
Gminy Michatowice.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 56/2021 Dyrektora Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej Gminy
Michatowice z dnia 22 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania kont.

84

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcy od 1 stycznia 2023 r.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 53/2023
Dyrektora GOPS

Gminy Michatowice

z dnia 15 wrzesnia 2023r.

1. Wykaz kont ksiegi gtownej w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice

Zespol ,,0” — Aktywa trwate

011- Srodki trwate
011... wg grup KST

013- Pozostate srodki trwate
013... -wg dziatéw i asortymentu

020- Wartosci niematerialne i prawne

020-1 Wartosci niematerialne i prawne

020-2 Pozostate wartosci niematerialne i prawne

020-4 Wartosci niematerialne i prawne- EFS 3 ,,Wdrozenie usprawnien organizacyjnych

w GOPS Gminy Michatowice”

071- Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
071-1 Umorzenie $srodkdow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych GOPS

071-2 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych EFS

072- Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

072-1 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych GOPS
072-1-1 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

072-1-2 Umorzenie pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych

072-2 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych EFS ,Klub
Swietlika”

072-2-1 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych EFS

072-3 Umorzenie pozostatych srodkéow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych EFS 2
»Michatowicki program deinstytucjonalizacji systemu wsparcia oséb niesamodzielnych”

072-3-1 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych EFS 2



072-4 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych EFS 3
,Wdrozenie usprawnien organizacyjnych w GOPS Gminy Michatowice”

072-4-1 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych EFS 3 — komputery

072-4-2 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych EFS 3 — meble i wyposazenie

072-4-3 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych EFS 3 — pozostate

072-4-4 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych EFS 3

080- Srodki trwate w budowie — inwestycje

080-1 Srodki trwate w budowie — inwestycje

Zespol ,,1” — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101- Kasa
101-1 Kasa GOPS
130- Rachunek biezqcy jednostki

130...z wyszczegdlnieniem tytutéw (np. dochody, wydatki, zadania)

135- Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

135-1 Rachunek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnego

136- Rachunek paristwowych funduszy celowych
136-1 Rachunek Fundusz Solidarnosciowy -asystent osobisty osoby niepetnosprawne;j

136-2 Rachunek Fundusz Solidarnosciowy — Opieka Wytchnieniowa

141- Srodki pieniezne w drodze
141-1 Srodki pieniezne w drodze

Zespdl ,,2” — Rozrachunki i rozliczenia

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201.... Rozrachunki analityka wedtug kontrahentéw i tytutéw

221 - Naleznosci z tyt. dochodow budzetowych

221... wg naleznosci z tytutu dochodéw

222- Rozliczenie dochodéw budzetowych

222-1 Rozliczenie dochodéw budzetowych- zadania wtasne



222-2 Rozliczenie dochodéw budzetowych- zadania zlecone

223- Rozliczenie wydatkow budzetowych
223-1 Rozliczenie wydatkéw budzetowych GOPS

223-5 Rozliczenie wydatkow budzetowych Fundusz Pomocy Ukraina

225- Rozrachunki z budzetami

225... wg tytutdéw naleznosci i zobowigzan

229- Pozostate rozrachunki publicznoprawne
229.... wg naleznosci i zobowigzan wynikajacych z rozrachunkéw z poszczegdlnymi instytucjami ze

wskazaniem tytutéw tych rozrachunkéw

231- Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

231... wg rozrachunkdw z tytutu wynagrodzen i $wiadczen pracownikéw

234- Pozostate rozrachunki z pracownikami

234...... rozrachunki z pracownikami wg réznych tytutéw

240- Pozostate rozrachunki

240.... wg tytutdw poszczegdlnych naleznosci, zobowigzan oraz potracen i wg budzetéw

245- Wptywy do wyjasnienia
245-1 Wptywy do wyjasnienia

275- Rozrachunki z tytutu VAT z jednostkq samorzqdu terytorialnego
275-1 Rozrachunki z tytutu VAT

290- Odpisy aktualizujgce naleznosci

290 .....wg tytutéw naleznosci wqtpliwych

Zespol ,,3” — Materiaty i towary

330- Towary
330-1 Towary

Zespol ,,4” — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400- Amortyzacja
400-1 Amortyzacja



401- Zuzycie materiatéw i energii

401-1 Zuzycie materiatéw i energii (w szczegdlnosci § 421,422,426)

402- Ustugi obce
402-1 Ustugi obce (w szczegdlnosci § 427,430,433,436,439)

403- Podatki i optaty

403-1 Podatek od nieruchomosci (w szczegdlnosci § 4480)

404- Wynagrodzenia
404-1 Wynagrodzenia (w szczegdlnosci § 401, 404, 417)

405- Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

405-1 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia (§302, 411, 412, 428, 444, 470)

409- Pozostate koszty rodzajowe

409-1 Pozostate koszty rodzajowe (§441, 443, 461)

410-Inne swiadczenia finansowane z budzetu

410-1-1 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu (§311, 411, 413)

Zespol ,,7” — Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
720.... dochody budzetowe wedtug pozycji planu finansowego
750 - Przychody finansowe

750.... Odsetki od srodkéw na rachunkach bankowych i odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci

751- Koszty finansowe

751-1 koszty finansowe —odpisy aktualizujgce odsetki od naleznosci funduszu alimentacyjnego

760 — Pozostate przychody operacyjne
760....pozostate przychody operacyjne- przychody z tytutu naleznosci na ktére dokonany byt odpis

aktualizujacy



761- Pozostate koszty operacyjne
761.... Pozostate koszty operacyjne — odpisy aktualizujgce naleznosci oraz umorzone

i niesciggalne naleznosci

Zespal ,,8” — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki
800-1 Fundusz jednostki
800-3 Fundusz jednostki - EFS 2 ,,Michatowicki program deinstytucjonalizacji systemu wsparcia oséb

niesamodzielnych”

810- Dotacje budzietowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

810-1 Srodki z budzetu na inwestycje

851- Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych

851..... wg stanu oraz zrédet zwiekszen i zmniejszers ZFSS

853- Fundusze celowe
853-2 Fundusz Solidarnosciowy — Opieka wytchnieniowa

853-3 Fundusz solidarnosciowy — asystent osobisty osoby niepetnosprawnej

860 — Wynik finansowy
860-1 Wynik finansowy
860-3 Wynik finansowy - EFS 2 ,,Michatowicki program deinstytucjonalizacji systemu wsparcia oséb

niesamodzielnych”

2. Konta pozabilansowe w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice

094 - Pozostate srodki trwate obce w uzyczeniu
- wedtug nazwy poszczegdlnych sktadnikow majagtku trwatego przekazanych w uzytkowania i

jednostki uzyczajacej

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
976-1 Wzajemne rozliczenie miedzy jednostkami - EFS "Nowy Rozdziat" - PARTNER Wktad wtasny

rzeczowy



980 - Plan finansowy wydatkoéw budzetowych

-wedtug szczegdtowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkoéw roku biezgcego

-z podziatem na wydatki ujete w planie finansowym danego roku budzetowego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
-zaangazowanie wydatkéw budzetowych dotyczacych przysztych lat z uwzglednieniem podziatek

klasyfikacji budzetowe;.



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 53/2023
Dyrektora GOPS

z dnia 15 wrzesnia 2023 r

I. Zasady klasyfikacji zdarzen w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy
Michatowice, Reguty ul. Aleja Powstancow Warszawy 1.

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy.

Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

Ewidencje i rozliczanie kosztéw prowadzi sie wedtug rodzajow na kontach wytgcznie zespotu 4-
»Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”.

Nie prowadzi sie ewidencji materiatdw na koncie 310 ,,Materiaty”. Odstepujac od prowadzenia
ewidencji ilosciowo-wartosciowej materiatow kieruje sie zasadg istotnos$ci wyrazong w
przepisach art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci przyjmujac zasade, ze zakupione przez
jednostke materiaty, w tym paliwo uznaje sie za zuzyte w dacie wydania do uzycia.

Zakupione materiaty przekazywane bezposrednio na potrzeby administracyjno-gospodarcze
odpisuje sie w koszty w petnej jej wartosci wynikajgcej z faktur (rachunkéw) pod data ich
zakupu lub datg rozliczenia zaliczki.

Prowadzi sie ewidencje zapaséw towardw na koncie 330 ,, Towary” w punkcie pomocy
rzeczowej. Towary otrzymywane sg nieodptatnie z Banku Zywnosci i przekazywane
nieodptatnie klientom Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice.

Ponoszone z géry wydatki dotyczgce w szczegdlnosci kosztow zakupu prenumeraty , biletéw
ubezpieczen majatkowych i rzeczowych oraz inne ptatnosci ponoszone za okres przekraczajgcy
jeden miesigc, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen
miedzyokresowych kosztéw ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowg oraz
rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku
finansowego. Operacje te ujmuje sie w catosci w kosztach miesigca w ktérym zostat poniesiony
wydatek.

Plan kont uzupetnia sie o wykaz kont ksigg pomocniczych, ktére maja by¢ prowadzone do
poszczegdblnych kont syntetycznych zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

Uzupetnianie kont pomocniczych nie wymaga zmiany Zarzadzenia.

10) Zatwierdzenie zapisdw ksiegowych nastepuje najpdzniej przed sporzgdzeniem sprawozdan

budzetowych za dany okres.

11) System informatyczny zapewnia automatyczng ciggtos¢ zapisow ksiegowych w dzienniku.

Zapisom w ksiegach rachunkowych system automatycznie nadaje kolejne numery pozycji.



Numeracja jest odrebna dla kazdego rejestru, ktéry definiowany jest jako zbiér dokumentéw
posiadajgcych wspdlne cechy.
12) Ewidencje planowanych wydatkéw jednostki, Srodkéw obcych w uzyczeniu i zaangazowanie

prowadzi sie na kontach pozabilansowych.

Il. Konta bilansowe
Zespot 0 - "Aktywa trwate"
Konta zespotu 0 "Aktywa trwate" stuzg do ewidencji:
1) rzeczowych aktywow trwatych,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) dtugoterminowych aktywoéw finansowych,

4) umorzenia sktadnikéw aktywow trwatych.

Konto 011 - "Srodki trwate"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej sSrodkéw

trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na kontach

013. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowe]j sSrodkow trwatych, z wyjgtkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie

071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw
trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajgcych wartos¢ poczatkowa srodkéw
trwatych,

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych,

4) zwiekszenia wartosci poczgtkowej sSrodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych,



2) ustalenie oséb lub komérek organizacyjnych, ktédrym powierzono srodki trwate,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Na koncie 011 ewidencjonuje sie stan oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowe] sSrodkow
trwatych, ktére sg umarzane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o
podatku dochodowym . Do konta 011 prowadzona jest ewidencja analityczna grupujgca srodki trwate
zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST) Ksiegi inwentarzowe prowadzi osoba wyznaczona
przez kierownika jednostki .

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowe;.

Konto 013 —,, Pozostate srodki trwate”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszert wartosci poczgtkowe] pozostatych
Srodkdéw trwatych, nie podlegajgcych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalno$ci jednostki, ktdre podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania. Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma- zmniejszenia stanu i
wartosci poczgtkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z wyjgtkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2. nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

3. nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,

sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,

2. ujawnione niedobory $rodkdéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub komérek organizacyjnych, u
ktdrych znajdujg sie srodki trwate. Ksiegi inwentarzowe jednostce prowadzi osoba wyznaczona przez
kierownika jednostki.
Konto 013 moze wykazywacd saldo Wn, ktdre wyraza wartos¢ pozostatych srodkéow trwatych

znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci

niematerialnych i prawnych.



Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwia¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw i oséb
odpowiedzialnych. Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczgtkowej.

Wartosci niematerialne i prawne podlegajg corocznej inwentaryzacji w okresie czwartego kwartatu

do 15-tego stycznia, drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

Konto 071 - "Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszet wartosci poczatkowe] srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg stopniowemu umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowe] sSrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegétowq do konta 071 prowadazi sie dla poszczegdlnych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych na tabelach amortyzacyjnych.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,, Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] sSrodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, oraz zbioréw bibliotecznych podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w
petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowe]j Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, oraz zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub
zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze

stanowigcych niedobdr lub szkode.



Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie naliczone 100% umorzenie pozostatych srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych, oraz zbioréw bibliotecznych o wartosci poczatkowej nie
wyzszej niz 10 000zt.

Konto 072 moze wykazywacé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczgtkowej Srodkéw
trwatych , wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w petnej

wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztédw srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia tych kosztéw
na uzyskane efekty. W jednostce bedzie ksiegowane rozliczenie kosztédw dotyczacych zakupu
gotowych $rodkdw trwatych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 080 powinna by¢ prowadzona dla poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych. Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty niezakoriczonych

Srodkow trwatych w budowie (inwestycje).

Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencji:

1) krajowych $rodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,

2) krotkoterminowych papierdw wartosciowych,

3) krajowych srodkow pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) innych krajowych $rodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw pienieznych

oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej gotéwki znajdujacej sie w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotdwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej,

2) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Obrot gotéwkowy jest realizowany przez kasjera , ktéry ponosi materialng odpowiedzialnos$¢ za stan
gotowki w kasie oraz prawidtowosc¢ operacji kasowych. Zapis w ,,Raporcie kasowym” odbywa sie
tego samego dnia , w ktdrym miata miejsce operacja gospodarcza. W przypadku niewyptaconej

gotowki z kasy kasjer w tym samym dniu odprowadza do banku.



Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki "

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu sSrodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym

jednostki budzetowej z tytutu wydatkdéw i dochoddéw (wptywoéw) budzetowych objetych planem

finansowym ( jednostka nie dysponuje odrebnym rachunkiem bankowym dla dochoddw i

wydatkdéw).

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223,

2) ztytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochoddéw budzetowych (ewidencja
szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji dochoddw budzetowych), w korespondencji
z kontem 101, 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, w tym réwniez sSrodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug podziatek
klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotéw: 1, 2, 4,
7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochoddéw budzetowych do budzetu w korespondencji z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze stosowana technika

ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwos$¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz

niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych , budzetowych lub innych okreslonych w

odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowoddéw

ksiegowych , jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotéw.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego

dochodéw i wydatkédw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku

biezgcym jednostki budzetowej . Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji

prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywad
saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkdw pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych , niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkdw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw

budzetowych , ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.



Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:
1) przelewu srodkéw pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji
z kontem 223,
2) przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222.
Do konta 130 jednostka GOPS ma otwarte rachunek pomocnicy —subkonto w celu ewidencji wptat
naleznosci wyegzekwowanych przez komornikédw od dtuznikéw alimentacyjnych z tyt. zaliczek
alimentacyjnych i funduszu alimentacyjnego.
Po stronie Wn ujmuje sie wptywy naleznosci z tyt. zaliczek alimentacyjnych i funduszu
alimentacyjnego wyegzekwowanych od dtuznikdow alimentacyjnych korespondencji z kontem 221. Po
stronie Ma ujmuje sie przekazanie srodkéw na rachunek Urzedu Gminy w korespondencji z kontem
222.
Zapisy na tym koncie dokonywane sg na podstawie wyciggdw bankowych w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnosé pomiedzy jednostka i bankiem.
Optate za prowadzenie rachunku subkonto bank potrgca z rachunku podstawowego.
Odsetki od salda bank dopisuje do rachunku subkonto i zgodnie z dyspozycjg przekazuje na

rachunek podstawowy.

Konto 135 - "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek bankowy, a na
stronie Ma - wyptaty Srodkéw z rachunku bankowego.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych, na rachunku

bankowym funduszu.

Konto 136- ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”

Konto 136 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych panstwowych funduszy celowych znajdujgcych sie
na rachunku bankowym funduszu.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma
wyptywy srodkéw z rachunku bankowego. Operacje te ksieguje sie na podstawie wyciggow
bankowych. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 136 powinna zapewniaé podziat Srodkow
wedtug rachunkéw bankowych. Konto 136 moze wykazywac saldo Wn ktére oznacza stan Srodkéw

pienieznych na rachunku bankowym.



W jednostce konto 136 stuzy do ewidencji Srodkéw otrzymanych z Solidarnosciowego Funduszu
Wsparcia Osdb Niepetnosprawnych zwanego dalej Funduszem Solidarnosciowym na realizacje
programow na podstawie zawartych umow:

- ,Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej” — edycja 2021,

-, Opieka wytchnieniowa” — edycja 2021.

Srodki te ewidencjonowane s3 na wyodrebnionym rachunku i nie s3 ujmowane w budzecie jednostki,

sg wydatkowane pozabudzetowo.

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkdw pienieznych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze to $rodki znajdujace sie miedzy kasg jednostki a jej rachunkami
bankowymi, bgdz miedzy rachunkami bankowymi . Podjecie srodkéw pienieznych z banku do kasy
dokumentowane wyciggiem bankowym wskazujgcym na rozchéd srodkéw pienieznych z rachunku
bankowego ksieguje sie Wn 141/ Ma wtasciwy rachunek bankowy, natomiast przyjecie gotéwki do
kasy na podstawie dowodu KP wystawionego w oparciu o czek ksieguje sie Wn 101/ Ma 141. Na
stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu sSrodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma -
zmniejszenia ich stanéw pienieznych w drodze. Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza

stan sSrodkow pienieznych w drodze.

Zespot 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych rozrachunkdw a takze do
ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkédw europejskich wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi. Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne ktérych tytuty i kwoty
uznajg zaréwno wierzyciele jak i dtuznicy.

Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwi¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkdw, rozliczen i roszczen
spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i

zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych z tytutu dostaw, robét i ustug, w
tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z
tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych

zaliczanych do dochoddéw budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.Konto 201 obcigza sie za



powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje za powstate
zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencja szczegétowa prowadzona do
konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe]j oraz powinna zapewnié
mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych wedtug poszczegélnych kontrahentdw.
Wprowadzajgc nowego kontrahenta nadaje sie kolejny numer . numeracje prowadzi sie facznie dla
naleznosci i zobowigzan .

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych "

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwrot
nadptat . Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej, oraz budzetéw ktérych naleznosci dotycza. Ewidencja szczegétowa wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach
korespondujacych z kontem naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych

dochodach.

Konto 222 — ,rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych. Na
stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu w korespondenc;ji z
kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie roczne przeksiegowania zrealizowanych dochodéw
budzetowych na konto 800 na podstawie sprawozdan budzetowych. Konto 222 moze wykazywac
saldo Ma ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych

lecz nie przelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do
budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do korica roku w korespondenciji z
kontem 130. Jednostka dokonuje przeksiegowan zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto
800 na podstawie rocznego sprawozdania budzetowego 27S i 27ZZ jako sume zrealizowanych

dochoddw budzetowych.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych



Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych w
tym wydatkdw w ramach wspétfinansowania programéw i projektdw realizowanych ze srodkéw
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1. nakoniec roku budzetowego dokonuje sie przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa

w ramach wspoétfinansowania programow i projektéw realizowanych ze srodkow europejskich na
konto 800.

2. zwroty na rachunek dysponenta wyzszego stopnia niewykorzystanych do konca roku srodkéw
pienieznych w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wptywy srodkéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspéifinansowania
programow i projektéw realizowanych ze srodkdw europejskich jednostki w korespondencji z kontem
130.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan Srodkow pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkdw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego

stopnia srodkdéw pienieznych niewykorzystanych do korca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami panistwa i budzetami samorzaddéw
terytorialnych w szczegdlnosci z zobowigzan wynikajgcych z funkcji ptatnika potragcen na podatek
dochodowy od oséb fizycznych, oraz do rozrachunkdw naleznego podatku VAT w ramach
scentralizowanego rozliczenia podatku, a przekazywanego do jednostki nadrzedne;j.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie naleznosci od budzetu z tytutu funkcji ptatnika podatku
dochodowego o 0séb fizycznych, naleznosci z tytutu nadpfat w rozliczeniach z budzetami oraz innych
tytutdw okreslonych przepisami.

Na stronie Ma ujmuje sie zobowigzania wobec budzetéw, zobowigzania z tytutu zaliczek na podatki
pobrane przez jednostke w imieniu budzetu, nalezny podatek od towardw i ustug naliczony w
wystawionych fakturach jako zobowigzanie wobec centralnego osrodka rozliczen VAT j.s.t. Na koniec
miesigca zobowigzania z konta 225 zostajg przeksiegowane na konto 275. Ewidencja szczegdtowa do
konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z
tytutdw rozrachunkdéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan

wobec budzetow.



Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkdéw publicznoprawnych,

a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

N

wyptaty zasitkdw z ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen

W

)

)

) wypfaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

) warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
)

5) potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia stanow
naleznosci i zobowigzan z tyt. wynagrodzen i Swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutéw
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke,

2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych,



3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

4) naleznosciiroszczenia od pracownikéw z tytutu niedobordéw i szkéd,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikdw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty sSrodkéw pienieznych,

3) wptywy naleznosci od pracownikéw.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutdéw rozrachunkéw.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -

stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg
na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek

i réznego rodzaju rozliczen. Na koncie 240 ewidencjonuje sie rdwniez rozrachunki z tytutu PPK (
pracownicze plany kapitatowe) z instytucjami finansowymi, ktére nie sg zaliczane do sektora
finanséw publicznych, a rozrachunki z nimi nie majg charakteru rozrachunkéw publicznoprawnych.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

Konto 245 —, Wptywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutéw.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat. Konto 245 moze

wykazywac saldo Ma ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 275 —,,Rozrachunki z tytutu VAT z jednostkg samorzadu terytorialnego”
Konto 275 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostka samorzgdu terytorialnego z tytutu podatku VAT.

Na stronie Wn konta 275 ujmuje sie wartosc naliczonego przez jednostke podatku VAT zgodnie ze



ztozong deklaracja. Na stronie Ma konta 275 ujmuje sie wptaty naliczonego podatku przez jednostki

na rachunek bankowy jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci watpliwych .

Naleznosci watpliwe to takie co do ktérych jest prawdopodobne, ze nie zostang zaptacone

w terminie i w petnej wysokosci, a przedwczesne bytoby uznanie ich za niesciggalne.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na
stronie Ma wartos$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na koncie tym jednostka ewidencjonuje odpisy naleznosci dtuznikéw alimentacyjnych z tytutu
wyptaconej zaliczki alimentacyjneji odpisy aktualizujgce naleznosci dtuznikéw alimentacyjnych

z tytutu wyptaconych swiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz naleznosci z tytutu nienaleznie

pobranych swiadczen rodzinnych i alimentacyjnych.

Zespot 3 —"Materiaty i towary"
Konta zespotu 3 ,,Materiaty i towary” stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw i towardw oraz

rozliczenia zakupu materiatéw, towaru i ustug.

Konto 330 — ,Towary”

Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapaséw towardw w punkcie pomocy rzeczowej.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje sie zwiekszenia ilo$ci i wartosci stanu zapasow towardw, a na
stronie Ma — jego zmniejszenia. Konto 330 moze wykazywadé saldo Wn, ktére oznacza stan zapasu

towardw w cenach zakupu lub nabycia.

Zespot 4 - "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie
ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw
dokonuje sie na podstawie dokumentdéw korygujgcych koszty (np. faktur korygujacych. Nie ksieguje
sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z odrebnymi przepisami - z funduszy
celowych iinnych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych. Ewidencje szczegétowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug
podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,

analiz oraz w sposdéb umozliwiajgcy sporzgdzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan



budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych

jednostke.

Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz wartosci niematerialnych i prawnych , od ktérych odpisy
umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w kofcu roku salda
konta na wynik finansowy. Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn , ktdre
wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztdw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koricu roku

obrotowego na konto 860.

Konto 401 - "Zuzycie materiatéw i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomocniczej .Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatéw
i energii, oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materiatdw i energii na konto 860. W jednostce na koncie 401ujmuje sie paragrafy -§4210,

4220,4260.

Konto 402 -, Ustugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na
stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw, oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860. W jednostce na koncie 402 ujmuje sie paragrafy -§

427,430,433,436, 439.

Konto 403 —,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkdw i optat o charakterze kosztowym. W jednostce na koncie 403
ujmuje sie paragraf - § 448 dotyczacy podatku od nieruchomosci. W ciggu roku podatki i optaty
zwiekszajgce koszty dziatalnos$ci podstawowej ujmuje sie na stronie Wn konta, zas ich zmniejszenie
po stronie Ma. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie

wykazuje salda na koniec roku obrotowego.



Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej tytutu wynagrodzen

z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umdéw zgodnie z odrebnymi przepisami. Na
stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto. Na stronie Ma konta 404 ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych
kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na

konto 860 W jednostce na koncie 404 ujmuje sie paragrafy -§ 401,404,417.

Konto 405 — ,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztédw dziatalnosci podstawowej z tytutu roznego rodzaju Swiadczen
na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umow ktére nie s zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych na rzecz
pracownikéw i 0sdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje sie zmniejszenie kosztéw tytutu ubezpieczenia spotecznego

i Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umoéw , a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

W jednostce na koncie 405 ujmuje sie paragrafy-§ 302 ,411,412,428,444,470.

Konto 409 — ,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 401-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkdw za uzywanie
prywatnych samochodéw do zadan stuzbowych, koszty podrézy krajowych, koszty ubezpieczen
majatkowych, odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy oraz innych kosztédw niezaliczanych do kosztow
dziatalnosci finansowej pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje sie poniesione koszty z wyzej wymienionych tytutéw, a na stronie
Ma ich zmniejszenie, oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow na

konto 860. W jednostce na koncie 409 ujmuje sie paragrafy-§ 441,443,461.

Konto 410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow specyficznych kosztow dziatalnosci operacyjnej jednostek
budzetowych i ksieguje sie na nim koszty swiadczen dla osdb fizycznych innych niz pracownicy

jednostki, finansowanych z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na



koncie 410 po stronie Wn ujmuje sie koszty Swiadczen rodzinnych, swiadczen z funduszu
alimentacyjnego, swiadczern wychowawczych, zasitkdw celowych, okresowych, statych, Swiadczen
pienieznych na zakup positku lub zywnosci oraz sktadek na ubezpieczenie emerytalno-rentowe od
Swiadczen pielegnacyjnych, specjalnego zasitku dla opiekurniczego, zasitku dla opiekuna i sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne od Swiadczen pielegnacyjnych i zasitkdw statych. Na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

W jednostce na koncie 410 ujmuje sie paragrafy - §311, 411, 413.

Zespot 7 - "Przychody , dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody , dochody i koszty" stuzg do ewidenc;ji:

1) przychoddw i kosztdw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktow, towardw, przychodoéw i
kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychoddéw i kosztow operacyjnych,

2) podatkdéw nieujetych na koncie 403,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegétowq prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb

planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720- ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochoddw , do ktdrych zalicza sie podatki,
sktadki, opfaty, inne dochody budzetu jednostek samorzgdu terytorialnego nalezne na podstawie
odrebnych ustaw.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy (zmniejszenia uprzednio ujetych) dochodéow
budzetowych a na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychoddw z tytutu
dochoddw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie
wykazuje salda.

Na koncie tym jednostka ewidencjonuje przychody z tytutu:

- odptatnosci za ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze

- odptatnosci za DPS

- zwroty zasitkow z lat ubiegtych

- przychody z tyt. naleznosci funduszu alimentacyjnego

- optaty za duplikaty Karty Duzej Rodziny

-zwroty z lat ubiegtych i inne.



750 Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych .

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych , w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek , dyskonto przy zakupie weksli , czekdw obcych i papieréw
wartosciowych , oraz odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe. Ewidencja
szczegbdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnia¢ wyodrebnienie przychoddéw finansowych
z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki . W koricu roku
obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 ( Wn konto 750) Na koniec
roku konto 750 nie wykazuje salda.

Jednostka na koncie 750 ewidencjonuje w korespondenc;ji z kontem 221:

- przychody z tytutu odsetek od srodkdw na rachunku bankowym

- przychody z tytutu odsetek od naleznosci funduszu alimentacyjnego,

- przychody z tytutu odsetek od naleznosci nienaleznie pobranych swiadczenn z pomocy

spotecznej ( Swiadczen rodzinnych ,alimentacyjnych i wychowawczych).

Konto 751 Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartosé sprzedanych udziatéw , akcji i innych
papierow wartosciowych , odsetki od obligacji , odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwtoke w
zaptacie zobowigzan z wyjgtkiem obcigzajgcych Srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce
wartos¢ naleznosci z tyt .operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i
papierow wartosciowych , ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate w
budowie.

Na stronie Ma konta 751 ujmuje sie korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane koszty , oraz
przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztéw finansowych na konto 860

Ewidencje analityczng do konta 751 nalezy prowadzié¢ wedtug tytutéw kosztéw operacji finansowych,
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

W jednostce konto 751stuzy do ewidencji odpisu naleznosci odsetek od funduszu alimentacyjnego
przedawnionych i umorzonych nieobjetych odpisem aktualizujgcym

w korespondencji z kontem 221, oraz do odpisu aktualizujgcego wartos¢ naleznosci z tyt .odsetek od

funduszu alimentacyjnego w korespondencji z kontem 290.



Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig

jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajgce ewidencji na kontach

700,720,730,750

Na stronie Ma konta 760 ujmuje sie :

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,

4) Nalezne jednostce wynagrodzenie ptatnika podatku dochodowego.

Na koniec roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860 w

korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

W jednostce konto 760 stuzy do ewidencji odpisania rwnowartosci catosci lub czesci dokonanego

odpisu aktualizujgcego naleznosci z tyt. zaliczki alimentacyjnej i funduszu alimentacyjnego

w zwigzku z zaptata naleznosci z wyjatkiem naleznosci dotyczacych przychodéw finansowych

( odsetek ) w korespondencji z kontem 290.

Konto 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoscig jednostki.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie

1) wartosé w cenie zakupu lub nabycia sprzedanych materiatéw,

2) pozostate koszty operacyjne do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci zaptacone kary, grzywny ,
odszkodowania, odpisane, przedawnione, umorzone, niesciggalne naleznosci, jezeli nie sg
pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego, odpisy aktualizujgce wartosé
naleznosci od dtuznikow, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego, oraz nieodptatnie
przekazane aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 — pozostate koszty operacyjne, w
korespondencji ze strona Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
W jednostce konto 761 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujgcych naleznosci funduszu

alimentacyjnego w korespondencji z kontem 290.



Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw

i rozliczen miedzyokresowych przychodoéw.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu a na stronie Ma jego zwiekszenia

zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochoddéw
budzetowych z konta 222,

przeksiegowanie w korfcu roku obrotowego dotacji z budzetu i sSrodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje - z konta 810,

roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

wartos¢ sprzedanych , nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego ( aportu) srodkéw trwatych , wartosci niematerialnych i prawnych, oraz

Srodkow trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

wpltyw Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

roznice z aktualizacji srodkow trwatych,

nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych , oraz

srodkow trwatych w budowie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn

zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu

na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji budzetowych.



Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie rownowartos¢ wydatkéw dokonanych na finansowanie ich
inwestycji.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, salda konta 810 na

konto 800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 851 - "Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen

socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na

koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki majatkowe

ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjgtkiem kosztéw

i przychoddw podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwolié na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje
dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 853 —,,Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu zwiekszenia i zmniejszenia funduszy celowych, oraz innych
funduszy socjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty, oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie
Ma przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszen oraz
stanu z kazdego funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
W jednostce konto 853 stuzy do ewidencji zwiekszen i zmniejszen srodkéw z Solidarno$ciowego

Funduszu Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych zwanego Funduszem Solidarnosciowym.

Konto 860 - " Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401,402,403,404,405,409 i 410
2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow

operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,



Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate

netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800.

1ll. Konta pozabilansowe

Konto 094- ,Pozostate srodki trwate w uzyczeniu”

Konto 094 stuzy do ewidencji pozabilansowej dla pozostatych srodkéw trwatych obcych znajdujgcych
sie na terenie jednostki, otrzymanych w uzytkowanie na podstawie umdéw uzyczenia. Saldo konta 094
oznacza wartos¢ obcych srodkéw trwatych na stanie jednostki budzetowej. Sktadniki majgtku
wykazane podczas inwentaryzacji powinny byé zgodne z ewidencjg ksiegowg. Pozostate srodki trwate
W uzyczeniu winny by¢ ewidencjonowane w ksiedze inwentarzowej (ewidencja szczegétowa) co
pozwala na identyfikacje poszczegdlnych sktadnikdw majatku trwatego Ewidencja ta powinna
zawiera¢ nazwe sktadnika majatkowego, symbol KST, charakterystyke érodka trwatego oraz daty

przychodu/ rozchodu.

Konto 976 — ,Wzajemne rozliczenie miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczert miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Po stronie Wn konta 976 ksieguje sie wzajemne naleznosci, sptate zobowigzan wzajemnych. Po

stronie Ma konta 976 ksieguje sie zobowigzania wzajemne, spfate naleznosci wzajemnych.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1. réwnowartosc zrealizowanych wydatkow budzetu
2. wartosc¢ planu nie wygasajgcych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym
3. wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ksiegowania réwnowartosci zrealizowanych wydatkéw budzetowych dokonuje sie w okresach
miesiecznych poleceniem ksiegowania ( w programie ksiegowym réwnowarto$¢ wykonania planu

wydatkéw ksiegowana jest automatycznie na podstawie konta 130)



Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych — program komputerowy w ksiegowosci automatycznie nanosi zmiany planu
do poszczegélnej klasyfikacji budzetowe] zgodnie z wczesniej dokonanymi zmianami w planach
finansowych jednostki.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowartosc¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowartosc zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Ksiegowanie rownowartosci sfinansowanych wydatkéow budzetowych dokonuje sie w momencie
poniesienia wydatku. Podstawg ewidencji bedzie faktura, rachunek , nota ksiegowa oraz inne
dokumenty ksiegowe.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, wynikajgcych z dokumentéw
ksiegowych ( np. faktury , rachunki, noty ksiegowe), warto$¢ umédw, decyzji i innych postanowien,
ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkdw budzetowych w roku biezgcym.
Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych

i powinna zapewniac¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkéw . Na koniec roku

konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat. Na
stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej. Na stronie Ma
konta 999 ujmuje sie wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych. Ewidencja szczegétowa do
konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego. Na koniec roku
konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow budzetowych lat

przysztych.



