
ZARZĄDZENIE Nr 28/2022 

Dyrektora Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej Gminy Michałowice 

 z dnia 15 czerwca 2022 r.  

w sprawie zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych nie będących 

własnością pracodawcy 

 

Na podstawie § 5 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej Gminy 

Michałowice oraz Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie 

warunków  ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych 

samochodów osobowych, motocykli i motorowerów nie będących własnością pracodawcy (Dz. U. Nr 

27, poz. 271 z późń.zm.) 

§ 1 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej Gminy Michałowice zobowiązuje się pokrywać koszty używania 

do celów służbowych samochodów osobowych pracowników Ośrodka. 

§ 2 

Zwrot kosztów, o których mowa w § 1 będzie dokonywany  w formie miesięcznego ryczałtu 

obliczonego jako iloczyn miesięcznego limitu przebiegu kilometrów na jazdy lokalne ustalonego w 

umowie z pracownikiem  i stawki za 1 kilometr przebiegu w wysokości wynikającej z Rozporządzenia 

Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu 

dokonania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i 

motorowerów nie będących własnością pracodawcy (Dz. U.  Nr 27, poz. 271 z późń.zm.) po złożeniu 

przez pracownika pisemnego oświadczenia o używaniu przez niego pojazdu do celów służbowych w 

danym miesiącu według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do  zarządzenia. 

 

§ 3 

1. Na zasadach niniejszego zarządzenia z tej formy zwrotu kosztów używania do celów 

służbowych samochodów osobowych nie będących własnością pracodawcy mogą korzystać 

wolontariusze, z którymi zostało podpisane stosowne  porozumienie. 

2. Wzór oświadczenia wolontariusza stanowi załącznik nr 2 do zarządzenia. 

 

§ 4 

Wykonanie zarządzenia powierza się pracownikowi do spraw finansowo- księgowych i pracownikowi 

do spraw kadrowo-organizacyjnych. 

§ 5 

Zarządzenie obowiązuje od dnia 1 czerwca 2022 r.  

 

 



§ 6 

Traci moc zarządzenie nr 0030.21.2015 Kierownika Gminnego  Ośrodka Pomocy Społecznej Gminy 

Michałowice z dnia 28 maja 2015 r., zmienione zarządzeniem nr 0030.50.2015 Kierownika Gminnego  

Ośrodka Pomocy Społecznej Gminy Michałowice z dnia 29 grudnia 2015 r.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 28/2022 

Dyrektora Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej  

z dnia 15 czerwca 2022 r.  

 

 

OŚWIADCZENIE PRACOWNIKA 

Imię i nazwisko pracownika ……………………………………… 

Stanowisko służbowe ………………………………………………. 

Stosownie do umowy nr …………………………  z dnia …………………………., dotyczącej używania do celów 

służbowych samochodu osobowego niebędącego własnością Pracodawcy oraz stosownie do 

rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2022 r. w sprawie warunków ustalania oraz 

sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania  do celów służbowych samochodów osobowych, 

motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27, poz. 271 ze 

zm.), oświadczam, co następuje: 

1. Posiadam samochód marki ……………………………… nr rejestracyjny …………………………………., 

pojemność silnika ……………………cm 3 . Samochód ten wykorzystywany był przeze mnie do 

celów służbowych w miesiącu …………………………… 20 …… r.  

2. Przyznany miesięczny limit kilometrów wynosi …………………… km. Związany z tym limitem 

ryczałt pieniężny pomniejsza się za każdy dzień, za który ryczałt nie przysługuje, zgodnie z 

niżej wymienionym zapisem: 

a) korzystałem/am z urlopu wypoczynkowego w liczbie …….. dni,  

b) korzystałem/am z urlopu bezpłatnego w liczbie …….. dni,  

c) korzystałem/am z urlopu nad dzieckiem w liczbie ………dni, 

d) przebywałem/am ……………. dni na zwolnieniu lekarskim z powodu choroby, 

e) przebywałem/am ……………. dni w delegacji służbowej, 

f) przez okres ………………….. dni nie dysponowałem samochodem z powodu 

………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

…………………………………………… 

         podpis pracownika 

……………………………………………….. 

Miejscowość i data  

 

 

 



 

Załącznik nr 2 do zarządzenia nr 28/2022 

Dyrektora Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej  

z dnia 15 czerwca 2022 r. 

 

OŚWIADCZENIE WOLONTARIUSZA 

Imię i nazwisko wolontariusza……………………………………… 

Stosownie do umowy nr …………………………  z dnia …………………………., dotyczącej używania do realizacji 

zadań wynikających z zawartego porozumienia o świadczenie usług ...................... do celów 

służbowych samochodu osobowego niebędącego własnością Pracodawcy oraz stosownie do 

rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2022 r. w sprawie warunków ustalania oraz 

sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania  do celów służbowych samochodów osobowych, 

motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27, poz. 271 ze 

zm.), oświadczam, co następuje: 

1. Posiadam samochód marki ……………………………… nr rejestracyjny …………………………………., 

pojemność silnika ……………………cm 3 . Samochód ten wykorzystywany był przeze mnie do 

celów służbowych w miesiącu …………………………… 20 …… r.  

2. Przyznany miesięczny limit kilometrów wynosi …………………… km.  

3. Zrealizowałam/em .......... godzin świadczenia usług wynikających z zawartego porozumienia. 

4. Przebywałam/em ……………. dni w delegacji służbowej. 

5. Przez okres ………………….. dni nie dysponowałem samochodem z powodu 

........................................................................................................................ 

 

 

…………………………………………… 

         podpis wolontariusza 

 

……………………………………………….. 

Miejscowość i data  

 

 


