INSTRUKCJAKORZYSTANIA Z HULAJNOG ELEKTRYCZNYCH GMINNEGO
OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ GMINY MICHALOWICE

1. Instrukcja okresla zasady korzystania z hulajndg elektrycznych bedacych na wyposazeniu Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice zwanym dalej GOPS.

2. Hulajnogi elektryczne wykorzystywane sa do przemieszczania si¢ zewngtrznego w celu realizacji
obowigzkoéw wynikajacych z zakresu czynnosci pracownikéw GOPS.

3. Korzystajacy z hulajnogi elektrycznej zobowigzany jest do przestrzegania przepisoéw Ustawy z dnia 20
czerwca 1997 roku — Prawo o ruchu drogowym. Za wszelkie wykroczenia w ruchu drogowym i natozone
mandaty odpowiada kierujacy.

4. Kazdy pracownik GOPS prowadzacy hulajnoge elektryczng zobowigzany jest do jednorazowego
podpisania o$wiadczenia ,ze zna przepisy dotyczace poruszania si¢ hulajnoga elektryczna -wynikajace z
ustawy Prawo o ruchu drogowym i zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania.

5. Kazdorazowe korzystanie z hulajnogi elektrycznej dokumentowane jest wpisem do Kksigzki wyjs¢
stuzbowych ze wskazaniem imienia i nazwiska pobierajacego, daty i godziny poboru, celu trasy oraz daty
i godziny zwrotu hulajnogi.

6. Osoba odpowiedzialng za koordynowanie wykorzystywania hulajnog elektrycznych jest kierownik Dziatu
Pomocy Spotecznej, osoba odpowiedzialng za przechowywanie dokumentacji dotyczacej hulajnog
elektrycznych jest stanowisko ds. organizacyjnych.

7. Pracownicy korzystajacy z hulajnogi elektrycznej zobowiazani sa do:

a) eksploatowania z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkow jazdy,

b) dokonywania biezacej kontroli ze szczegdlnym uwzglgdnieniem: poziomu natadowania, o$wietlenia,
stanu ogumienia itp.

C) niezwlocznego zgloszenia zauwazonych awarii lub usterek do pracownika ds. organizacyjnych

d) niezwlocznego powiadomienia bezposredniego przetozonego lub pracownika ds. organizacyjnych, ktory
zobowigzany jest poinformowaé¢ Dyrektora GOPS w przypadku: wypadku drogowego, Kolizji badz
kradziezy hulajnogi elektrycznej.

e) odpowiedniego zabezpieczenia pojazdu przed kradzieza.

f) zaleca si¢

8. Spowodowanie przez kierujacego hulajnogg elektryczna szkody z jego winy, za ktéra nie przyshuguje
odszkodowanie z tytulu ubezpieczenia pojazdu, skutkuje odpowiedzialno$cia majatkowa kierujacego do
petnej wysokosci szkody.

9. Pracownik GOPS moze ztozy¢ wniosek o przydzielenie do wylacznego uzytku hulajnogi elektryczne;j.
Whniosek stanowi zatgcznik nr 3 do Instrukcji. Po wyrazeniu zgody przez dyrektora z pracownikiem
zawierana jest umowa uzyczenia hulajnogi elektrycznej. Wzor umowy uzyczenia stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszej instrukcji.

10. Jako miejsce parkingu hulajnég elektrycznych wyznacza si¢ siedzib¢ GOPS chyba ,ze zostata podpisana
umowa uzyczenia— wtedy zobowigzany do zapewnienia miejsca parkingowego jest pracownik biorgcy
hulajnoge w uzyczenie.

11. Za nieprzestrzeganie powyzszych zasad Dyrektor GOPS moze zastosowal wobec  pracownika
odpowiedzialno$¢ porzadkowsa przewidziang w kodeksie pracy.



